TONG CONG TY MAY 10 - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Sb: 365/QC-DHDCD
Ha N¢i, ngay 15 thang 04 nam 2024

QUY CHE
TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

- Cén cr Luat doanh nghi€p s6: 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thtr 9 thong qua ngay 17/6/2020;
- Can ctr Luat Ching khoéan s6: 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop tht 8 thong qua ngay 26/11/2019;
- Cin ctr Diéu 1 Téng Cong ty May 10 — CTCP duoc Dai hdi déng c¢b déng thong
qua,
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung:
1.1. Quy ché nay ap c'h_mg cho viéc té chirc °cuc}c hop Dai hoi ddng cb dong thu:b‘ng
ni?n niam 2024 (goi tat 1a “Pai hoi”) cua Tong cong ty May 10 — CTCP (goi tét la
Tong cong ty)
1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé’quyén va nghia vu cia ¢b déng va cac bén tham
du hop Pai hoi, di€u kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
1.3. Cé déng, ngudi duge ty quyef‘:n du hop va cac bén tham gia cé trach nhiém thyc
hién theo cac quy dinh cta quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cb dong, nguwoi nhin iy quyén ciia c6 dong
2.1. Piéu kién tham dy Pai héi:
Céc cb dong hodc nguoi dai dién theo ly quyén bing vin ban ctia mgt hodc nhiéu cb
dér}g co tén trong danh sach c‘(”) doéng cua Tong cong ty tai ngdy 18/03/2024 la ngay
chot danh sach ¢6 dong coé quyen tham dy Pai hoi.
2.2. Quyén ctia cb déng khi tham du Dai hi:
a. Pugc tryc tiép tham du hodc uy quyén bang van ban cho ngudi khic tham dy Dai
hoi;
b. Pugc thao ludn va biéu quyét tat ca céc véAn @& thudc thAm quyén ctia Pai hdi theo
quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan
va Diéu I¢ Tong cong ty;
¢. Pugc Ban T chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hdi va céc tai liéu kém
theo;
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d. Mbi c¢b dong hodc ngudi dugc oy quyén dy hop khi téi tham dy Pai hdi duge nhan
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham dy Dai hdi v6i Ban thdm tra
tu cach cb dong;

e. Cb dong, ngudi duge ty quyén du hop dén muodn khi Dai hoi chua két thic co
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi déi véi cac van dé chua biéu
quyét, nhung Chii toa khong ¢6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu luc cia céc 1an biéu
quyét da tién hanh truée d6 khong bi anh hudng.

2.3. Nghia vu clia cd dong khi tham dy Dai hoi:

a. Cb dong hay ngudi dugc iy quyén du hop khi tham dy Pai hoi phai mang theo Gidy
chimg minh nhén dan/Hd chiéw/Thé cin cude cong dan, Thong bao mdi hop, Gidy ty
quyén hop 18 (d6i véi dai dién duoc ty quyén) va ding ky tham dy Pai hdi véi Ban
thdm tra tu cch c6 dong;

b. Giir gin an ninh trét tu va khong gdy 16n x0n trong cudc hop Pai hdi, ngf‘)i ding vi
tri hodc khu vuc theo su huéng dan ciia Ban td chirc, tit chudng dién thoai, khong str
dung dién thoai trong Dai hoi;

c. Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va duge su chép thuin
ctia Chu toa DPai hoi;

d. Phat bidu va biéu quyét phu hop véi huéng dén ctia Ban T chirc Pai hoi va ton
trong su diéu khién Pai hdi ctia Chii toa Dai hoi;

e. Nghiém tic chdp hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban thim tra tw cach c6 dong

3.1. Ban thim tra tu cach cb dong gbm 01 Trudng ban va cic thanh vién do Chu tich
Hoi ddng Quan tri quyét dinh dé thuc hién céc chirc ning va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién dugc iy quyén dén dy hop: Yéu cau cb dong
tham du Pai hdi va khach moi xuét trinh Giéy chung minh nhén dan hodc H{
chiéw/Thé cin cude cong dan, Thong bdo moi hop, Gidy ty quyén (d6i véi dai dién
duge Gy quyén);

b. Phat cho cb déng hodc ngudi duge Gy quyén du hop dén du hop: Thé bidu quyét,
Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khéc;

¢. B4o céo trudc Dai hoi vé két qua thdm tra tu cach c6 déng du hop Dai hdi tai cac
thoi diém sau:

+ Trudce khi khai mac Pai hoi;

+ Trudc mdi 14n bidu quyét cia Pai hoi néu co su thay déi vé s6 cb dong dang ky tham
du Dai hoi (C dong dén mudn ding ky du hop).

d. Xac dinh c4c cb dong c6 lién quan khéng c6 quyén biéu quyét trén co sé thong tin
ma Ban tham tra tu cach ¢é dong c6 duge hay thong tin do ¢b dong cung cap.

3.2. Ban thdm tra tu cach cd dong c6 quyén thanh ldp bd phén giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu.

4.1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va céc thanh vién do Chu toa dé nghi va duoc
Dai hoi ddng cb dong biéu quyét thong qua;
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4.2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng din cich st dung Thé bidu quyét, Phiéu biéu
quyét, thé thuc bidu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cd dong c6
lién quan khong c6 quyén biéu quyét (néu co) cho timg vin d& biéu quyét. Trong
trudng hop Ban kiém phiéu khong thé xac dinh chinh xéc (céc) cd dong c6 lién quan
khong c6 quyén biéu quyét (do thiéu thong tin hay do quy dinh cua phép luat chua day
d hodc khong rd rang), thi phiéu cua c6 déng d6 van duoc tinh, nhung Ban kiém
phiéu phai 14p bién ban ghi nhan viéc nay. Viéc (cac) cb dong sau khi bd phiéu duge
x4c dinh 1a ¢ dong c6 lién quan khong c6 quyén biéu quyét khong lam anh huéng dén
hiéu lyc cia nghi quyét ma cd dong do da tham gia bé phiéu, néu nhu nghi quyét dé
van c6 du sé phiéu can thiét sau khi loai bd s6 phiéu cua c6 dong lién quan dé.

4.3. Truéng Ban kiém phiéu b4o cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu;

4.4. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh Iap b phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cia
Ban;

4.5. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc cia két qua kiém
phiéu da cong bd.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky

5.1. Cudc hop PHDCD s& do Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hgi. Chu toa chi dinh
mét hodc mot sé Thu ky 14p bién ban cudc hop PHDCD;

Truong hop Cha tich HDQT vang mat hodc mét kha nang lam viéc hodc vi ly do bét
kha khang thi cac thanh vién HDQT con lai bau ra mot trong sb ho lam Chi toa Pai
hoi theo nguyén tic da sd. Truong hgp HPQT khéng bau duge Chu toa thi Trudng
Ban kiém so4t diéu hanh dé Dai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va ngudi c6 sb
phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop. Trudng hop bau Chu toa, tén Chu toa dugc
d& ctr va sb phidu bau cho Chii toa phai duge cong bd.

5.2. Quyét dinh ciia Chu toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh ciia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhét.

5.3. Chi toa tién hanh céc cong viée dugc cho la can thiét dé diéu khién Dai hi mot
cach hop 1€ va coé trat tu, hodc dé Dai hoi phan dnh dugc mong mudn cua da s ¢d
dong tham duy.

5.4, Khong can ldy y kién cuia Pai hoi, bat cir lic nao Chi toa cling c6 thé tri hoan hop
Dai hoi dén mot thdi diém khéc (phit hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu
1¢ Téng cong ty) va tai mot dia diém khéac do Chi toa quyét dinh néu nhén thdy rang:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b. C6 ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trét tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

5.5. Chui toa c6 quyén khong tra 101 hogc chi ghi nhan céc y kién dong gop ctia ¢b dong
néu cac ndi dung déng gép, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién dai hoi.

5.6. Chu toa c6 quyén yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat ty cudc hop, truc
xuét nhitng nguoi cé biéu hién gay rdi, khong tuin thu quyén diéu hanh ctia Chu toa,
ngan can dién bién binh thudng ctia Dai hoi ra khoi Dai hoi.

5.7. Ban thu ky 1a bd phén giup viéc cho Chu toa Pai hdi, 1am viéc theo sy diéu hanh
ctia Chit toa. Ban thu ky gém hai (02) ngudi do Chu toa Dai héi gi6i thi¢u, chiu trach
nhiém trude Chi toa va Pai hdi vé& nhiém vu clia minh.
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Nhiém vu ctia Ban Thu ky gdm:

- Ghi Bién ban cia Dai hoi thé hién cac ndi dung, vin dé ma Pai hoi dé cap.

- Téng hop v kién thao luan tai Dai hoi.

- Dy thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

- Tiép nhz_“m’ va chuyén dén Chu toa Dai hoi cac Phiéu cau héi/y kién cd dong, tai liu
lién quan dén Pai hoi.

- ”l:hu nhérz, b&o quan va gui téi Hoi dong quan tri Tdng cong ty céc phiéu déng gop ¥
kién cua co dong tai Dai hoi.

- Cac nhiém vu khéc theo su phan cong cta Chu toa Pai hoi.

CHUONG III
THE THU'C TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6. Pidu kién tham di va tién hanh Pai hji
Cude }}op Pai hoi dong c6 dong thuong n{én du’gc’tién‘ hanh khi ‘c() sé cd dong hoic dai
dién co dong tham dy dai dién trén 50% tong so co phan cé quyén biu quyét ctia Tong
cong ty.
Diéu 7. Céch thirc tién hanh Pai hi
7.1. Dai hoi s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh da dugc thong qua.
7.2. Pai hoi s€ lr?tn lugrt’théo luédn va thﬁflg qua cac ndi €iung tai chuong trinh Pai hoi
theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Dicu 9 cua Quy ché nay.
7.3. Dai hdi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Pidu 8. Ché d6 thong tin va phat biéu trong Pai hoi

8.1. Chu toa quyét dinh thong tin vé Pai hdi, trén co s& tuan thu theo ludt phap va loi

ich ciia Tong cong ty.

82.C6 dong, nguorl duoc uy quyen mudn thao luén tai Dai h01 dang ky ndi dung phat

biéu theo mAu Phiéu tham gia y kién do Ban td chuc cung cdp va gh1 rd ndi dung van
dé thao luan, giri cho Ban thu ky dé tdng hop. béo céao Chu toa dé td chirc thao luan

timg van dé.

8.3. Cach thirc phét bidu: Khi phat biéu y kién moi cb dong dung tai vi tri ngdi cla
minh phat bidu hodc dimg 1én buc phat biéu theo diéu hanh cta Chu toa. Co dong phat
biéu ngan gon va tép trung dung vao nhitng ndi dung trong tam can trao dbi, phu hop
voi n01 dung da dang ky phét biéu va chuong trinh dai hoi da dwgc thong qua. Chu toa
s& sap xép cho ¢b dong phat biéu theo thir tur ddng ky, dong thoi giai dap céc thic mic
cua cb dong. Cac vén d& da duoc Dai hoi biéu quyét sé khong dugc thdo luan lai. Cac
vAn d& ma cb dong ding ky thao luan nhung chua dugc giai dap trong pham vi thoi
gian thao luén theo chuong trinh dai hoi da dugc thong qua s€ dugc Hoi ddng quan tri
xem xét va tra 101 ¢b dong bing phuong thire thich hgp sau Pai hdi.

Pidu 9. Nhirng nguyén tic vé biéu quyét thong qua cc van dé tai Dai hji

9.1. Cé dbng s& biéu quyét thong qua céc céc van dé tai Dai hoi bing Thé bieu quyét,
Phiéu biéu quyét.
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9.2. Thé Bidu quyét; Phiéu biéu quyét: Mdi c6 dong duge cip mot Thé biéu quyét, mot
Phiéu biéu quyét do Tdng cong ty in va déng déu treo ciia Tong cong ty. Gia tri biéu
quyét cia Thé biéu quyét, phiéu bidu quyét twong tng véi s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét ma cb dong d6 s& hitu hodc dai dién theo ty quyén ding ky tham dy hop Dai hoi
trén téng s ¢b phén c6 quyén biu quyét ctia cic cb dong/dai dién theo ty quyén ciia
cO dong c6 mit tai Dai hdi.

9.3. Thé biu quyét s& duoc sir dung dé 1iy y kién biéu quyét dbi véi cac van dé sau:

- Thong qua nhén sy Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

- Théong qua Chuong trinh Pai héi, Quy ché t& chirc Pai hoi, Bién ban, Nghi quyét Dai
hoi;

- Céc van d& khac theo quyét dinh cta Chii toa (néu co).

Péi véi cac van d@ trén, dé nghi cac cb dong gio cao Thé biéu quyét, mat trude cla
Theé biéu quyét c6 ghi s6 ¢d phin sé hitu hodc dai dién duge huéng vé phia Chu toa.
Cac cb dong “Tan thanh” s& gio thé biéu quyét 1én trudc, tiép sau d6 cb dong “Khong
tan thanh” hodc “Khong c6 y kién” sé 1an lugt gio thé biéu quyét theo diéu hanh ctia
Chu toa.

9.4. Phiéu biéu quyét s& duoc sir dung dé 14y v kién biéu quyét d6i véi cac nodi dung
sau:

- Béo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2023, phuong huéng nhiém vy ndm 2024.

- B4o c4o ctia Ban kiém soét vé tham tra két qua SXKD va bao cdo tai chinh nim 2023
da duge kiém toan.

- B4o céo ciia HPQT vé cong tdc quan tri nam 2023, phuong huéng nhiém vu nam
2024.

- B4o céo tai chinh nam 2023 dé dugc kiém toan.

- Phuong 4n phan phéi lgi nhuén nam 2023.

- Kinh phi hoat dong va thu lao cia Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat: thuc hién ndm
2023 va ké hoach ndm 2024,

- Danh séch t chirc kiém toan Béo céo tai chinh ndm 2024.

- Céc vén dé khac thudc thim quyén ctia Dai hoi dong cb dong (néu co).

9.5. Cach thirc thuc hién biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu:

- Cac noi dung biéu quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& dugc cd dﬁng/dai dién theo uy
quyen clia cd dong biéu quyét bang viéc lya chon y kién biéu quyet “Tan thanh”,
“Khong tan thanh” hodc “Khong c¢6 ¥ kién” doi véi ting ndi dung biéu quyet (danh
diu X hodc v vao y kién biéu quyét twong tng cho ting ndi dung biéu quyét).

- Céc cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viéc bo phiéu duoc bét dau tir khi c6 hleu l1énh ctia Chu toa dai hdi hodc Trudng ban
kiém phleu va két thuc khi c¢b dong cubi cing bd phleu vao thung phiéu hoic sau 30
phuit ké tir thoi diém bé phiéu tiy thude vao thoi diém nao dén trude.

+ Viéc kiém phleu duoc tién hanh ngay sau khi két thiic bo ph1eu.
- Céc phiéu bidu quyét khong hop 1é:
+ Phiéu khong do Tdng cong ty phat hanh, khong c6 déu cua Tong cong ty;
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+ Phiéu bi gach x6a, stra chita, ghi thém thong tin, ky hiéu khéc hodc ghi tén khong
dung;

+ Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;

+ Phiéu khong dugc danh ddu vao 6 ¥ kién biéu quyét nao va/hodc dugce danh dau vao
tir 02 (hai) 6 tré 1én & ting ndi dung biéu quyét;

+ Khéng c6 chit ky ciia c6 dong hogc dai dién theo ty quyén cua cb dong.

- Viéc biéu quyét doi voi tirng ndi dung bidu quyét trong Phiéu biéu quyét doc 1ap voi
nhau, tinh hop 18 ctia phin biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng dén tinh hop
1¢ cia céc ndi dung biéu quyét khac.

- Truong hop ¢b déng trong qué trinh bo phiéu, ghi Phiéu biéu quyét bi nhdm 14n, néu
chua bd vao thing phiéu va chua hét thoi han bo phiéu, dugc quyén truc tiép gip
Truéng Ban kiém phiéu xin dbi lai Phiéu biéu quyét dé dam bao quyén loi cta cb
dong.

- Két qua biu quyét s& duoc Ban Kiém phiéu cong b sau khi téng hop két qua biéu
quyét d6i véi tat ca véan dé trong ndi dung chuong trinh.

Piéu 10. Piéu kién thong qua cic ndi dung trong chwong trinh Pai hoi

Céc ndi dung cua Pai hdi duge thong qua khi duge sb cb dong hodc ngudi duge uy
quyén dai dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cb dong tham du va biéu
quyét tai cudc hop tén thanh.

Didu 11. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai hji déng cb dong

Tét ca céc ndi dung chinh tai cudc hop Pai hdi dong cd dong phai duge Thu ky Dai
hoi ghi vao bién ban cta Dai hoi. Truorng hUp cht toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop
thi bién ban nay s€ duogc thong qua néu duoc tit ca thanh vién khéac cla Hol dong quan
tri tham du hop ky va co ddy di ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 150 Luat
doanh nghiép. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

Bién ban va Nghi quyét DPai hoi df‘)ng cb déng duge doc va thong qua trude khi bé mac
cudc hop va dugce luu gitt tai Téng cong ty.

CHUONG 1V

PIEU KHOAN KHAC
Piéu 12. Trudng hop td chirc Pai hoi d&ng ¢b dong khong thanh:
- Truong hop khong 6 du sd dai bidu can thiét theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay,
nhitng ngudi t6 chirc Pai hoi quyet dinh hod@n phién hop va phai td chire lai Pai hoi
trong vong 30 ngay ké tir ngay quyét dinh hoan phién hop.
- Pai hoi ddng cb dong triéu tap lai duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong va dai dién cb
dong du hop dal dién tir 33% sb cd ph%m co quyén biéu quyét. Truong hop khong c6
du sb dai biéu can thiét tai phlen hop td chure 14n hai, Pai hdi phai hodn phién hop va
triéu tdp cudc hop Dai hoi dong c6 dong l4n ba trong vong 20 ngay ké tir ngay khai
mac phién hop 14an hai.
- Pai hoi dong cb dong triéu tap lan ba véi bat ky sd lugng co dong hay dai dién cd
dong tham dy ciing déu hop 1& va déu c6 quyén quyét dinh tht ca cdc vin dé du dinh

6/7

-&Q‘l * 40 y



dua ra biéu quyét ndm trong chuong trinh dai hoi da giri téi cac cd dong trong phién
hop triéu tdp nhitng 14n trudc do.

CHUONG V

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Piéu khoin thi hanh
1. Quy ché nay gdm 5 chuong, 13 diéu, Eiuqc tl}ﬁng qua ngay 15 thang 4 ndm 2024 va
c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi bieu quyét thong qua.
2. Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo Quy ché nay.
3. Céc c¢b dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén \{51 nhitng ngudi tham du hop Dai
hdi ¢é trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.
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